Grupa B
Oblikovanje teksta, rad sa slikama, pisanje u stupcima, zaglavlje i podnožje, rad s tablicama, Word art 
Mapu Provjera2018 kopiraj na svoje računalo.

Datoteku imena Provjera_grupaB2018  preimenuj u ProvjeraGrupaB_ime_razred  ( na primjer: ProvjeraGrpaA_Irena_5b ) otvori datoteku i riješi zadatke. Spremaj zadatke. Provjera ima  21 zadatak. Svaki zadatak je bodovan. Iza zadnjeg zadatka je bodovna ljestvica. Učenici po prilagođenom programu trebaju imati 30 bodova za prolaznu ocjenu. Učenici s individualiziranim pristupom rješavaju sve zadatke iz provjere. Za prolaznu ocjenu trebaju imati 50 bodova.

Zadatak 1. Što su margine? Točan odgovor osjenčaj plavom bojom.
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a) Prazan prostor koji obrubljuje tekst.

b) Prazan prostor s gornje strane teksta.

c) Prazan prostor s donje strane teksta.

d) Dio namijenjen pisanju.

Zadatak 2. Postavi zadane vrijednosti margina: gornja i donja – 2 cm, lijeva i desna – 1 cm, uvezna margina – 1 cm, položaj –  lijevo.
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Zadatak 3. U podnožje dokumenta u sredini umetni datum, a desno upiši svoje ime, razred. 
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Zadatak 4. Što omogućuje naredba Spremi kao? Točan odgovor osjenčaj plavom bojom.
 /2
a) Spremanje dokumenta u postojeću datoteku.

b) Otvaranje dokumenta.

c) Spremanje dokumenta uz upis naziva programa i odabir mjesta spremanja.

Zadatak 5. Znakove u gornjim ćelijama dodaj efekte upisane u ćelijama ispod njih: 
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	H20
	20 m2
	M
	G
	mobitel
	bravo

	2 – kao index
	2 – kao eksponent
	sjena
	precrtano
	dvostruko precrtano
	sve velikim slovima


Zadatak 6. Na tekst napisan u ćelijama primijeni zadana oblikovanja:
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	Podebljano
	Ukošeno, Calibri 11
	Podcrtano, Arial, žuto
	Podebljano, zeleno sjenčanje

	Verdana, 8
	Podcrtano, crveno isticanje
	Ukošeno, Candara 12
	ljubičasto, 15


Zadatak 7. Spoji parove na način da odgovarajuće parove osjenčaš istom bojom.
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a) CTRL + I

a) podebljano

b) CTRL + B

b) podcrtano

c) CTRL + U 

c) ukošeno

Zadatak 8. Tekstu KOD MAJSTORA MRKONJE primijeni sljedeća oblikovanja: 
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a) Centriraj naslov

b) Prored postavi na: 1,5 cm

c) Dodaj razmak ispred odlomka

d) Tekst uvuci na 1 cm (lijevo)

e) Podijeli tekst u dva stupca te između postavi crtu

KOD MAJSTORA MRKONJE 

I.
ŠEGRT HLAPIĆ 

Bio je neki mali postolarski šegrt, koji nije imao ni oca ni majke. Zvao se Hlapić. Hlapić je bio još malen kao lakat, a veseo kao ptica. Cijeli je dan sjedio u poderanim hlačama i crvenoj košulji na malom postolarskom stolcu, koji je imao tri noge, i cijeli je dan zabijao klince u čizme i šivao cipele. Cijeli je dan fućkao i pjevao kod posla. Hlapićev gospodar zvao se majstor Mrkonja, a bio je zao i strašan. Tako je bio velik da mu je glava sezala do stropa u njihovoj maloj sobi. Imao je kuštravu kosu kao lav, a duge brkove do ramena. Njegov glas bio je tako jak i krupan kao u medvjeda. Majstoru Mrkonji dogodila se jedanput u životu velika žalost i nesreća, pa je od onda bio vrlo tvrda srca. Kakva se nesreća dogodila majstoru Mrkonji, to će se istom mnogo kasnije iz ove knjige saznati.

Zadatak 9. – umetanje slika
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· Ispod teksta „ovdje slika“ umetni  sliku lav koja se nalazi u mapi „ProvjeraGrpaB2018“ koju si kopirao s učiteljevog računala. 





1
· Slici smanji visinu na 5,5, i pri tome zadrži razmjer proporcija. 

2
· Za sliku postavi opciju koja će omogućiti prelamanje teksta oko slike
1 

· sliku uokviri crvenom crtom širine 4 1/2   pt, a stilom crte „duga crta“
2
ovdje slika:
Zadatak 10.  - promjena širine i visine slike
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· Ispod teksta „ovdje slika“ umetni sliku 4parobrod  iz mape koju si kopirao s učiteljevog računala








1
· Slici promijeni širinu na 6 cm, a visinu na 2 cm.



2
· Slici dodaj okvir žute boje, širina crte okvira treba biti 3pt, stil crte „obla točkica“, dodaj sjenu crvene boje.







4
Ovdje slika: 

Zadatak 11.
- izrezivanje i kopiranje slike
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· Sliku lava iz 1. zadatka kopiraj iza teksta: ovdje slika. 


1
· Sliku obreži da ostane samo glava lava.




1 

·  Zrcali sliku okomito. 







1
· Sliku kopiraj i smjesti je u  gornji lijevi vrh ove stranice.


2
Ovdje slika: 

Zadatak 12.  ZADATAK-odlomak
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· Odlomak koji se nalazi ispod ovog teksta i počinje s riječju „Hlapićev“  obrubi s gornje i lijeve strane crtkanom  plavom  crtom širine 3pt 





4
· S desne i donje strane odlomak obrubi isprekidanom  crvenom  crtom širine 6 pt  
4

· Odlomak ispuni zelenom bojom, a za uzorak odaberi stil svijetlo karo .


2
Hlapićev gospodar zvao se majstor Mrkonja, a bio je zao i strašan. Tako je bio velik da mu je glava sezala do stropa u njihovoj maloj sobi. Imao je kuštravu kosu kao lav, a duge brkove do ramena. Njegov glas bio je tako jak i krupan kao u medvjeda.

Zadatak 13.- ravnalo
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· Ukloni obrube i sjenčanje odlomka.






2
· Na ravnalu podesi Lijevu uvlaku odlomka na 2,5 cm, a desnu na  14 cm

2
· Prvi redak  odlomka u uvuci na 2cm.





1
Kad su vidjeli drugi šegrti da se Hlapić šali, nijesu mu se više rugali, nego su se igrali s njime u nedjelju i vrlo su ga voljeli. Majstor Mrkonja nije smio vidjeti da se Hlapić igra, jer bi ga odmah otjerao kući. Tako je živio Hlapić kod majstora Mrkonje i nije mu bilo dobro.

Zadatak 14. - stupci
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· Odlomak ispod zadatka oblikuj u 3 stupca. 





1
· Širinu lijevog stupca postavi na 4 cm, srednjeg na 5 cm a desnog na 6 cm

3
· Postavi crtu između stupaca.







1







Hlapić je imao samo jedne poderane hlače i još jedne, koje mu je majstorica načinila od zelenoga sukna. To je sukno ostalo od majstorove zelene pregače, pa je majstor zapovjedio svojoj ženi da načini od toga Hlapiću hlače. Hlapić je imao u tim hlačama tako zelene noge kao zelena žaba, pa ih nije rado nosio, jer su mu se drugi šegrti rugali. Majstor Mrkonja je zapovjedio da ih mora nositi u nedjelju. Hlapić je bio uvijek dobre volje, pa kad je vidio da mora nositi te hlače, počeo se i sam šaliti. Kreketao je "kre-kre" kao žaba kad god je obukao zelene hlače.

Zadatak 15. Ukloni oblikovanje u stupce. (  treba biti jedan stupac )
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Kad su vidjeli drugi šegrti da se Hlapić šali, nijesu mu se više rugali, nego su se igrali s njime u nedjelju i vrlo su ga voljeli. Majstor Mrkonja nije smio vidjeti da se Hlapić igra, jer bi ga odmah otjerao kući. Tako je živio Hlapić kod majstora Mrkonje i nije mu bilo dobro.

Zadatak 16. U donje ćelije umetni simbole prikazane u gornjim ćelijama:
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1. Jabuka
2. Kruska
3. 81
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Zadatak 17. -na tekst ispod ovog zadatka primijeni razmak između znakova: prošireno, od 25 pt
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Ljeti temperatura zraka iznosi više od 30 C, a zimi se spušta ispod 0 C.

Zadatak 18. – Word art
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· Umetnuti WordArt oblik prema želji 





1
· Ispuni  ga  s dvije boje prijelaza. Prva boja ljubičasta a druga žuta 
3
· Boju konture postavi  crvenu, a širinu na 3pt . 



2
· Postavi sjenu zelene boje






2
Zadatak 19. – Kopiranje, premještanje
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· Iza teksta Ovdje 9. zadatak  kopiraj rješenje zadatka 9. 

Ovdje 9. zadatak: 

Zadatak 20.-  tablica
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· Umetni tablicu od 5 stupaca i 4 retka. 





1

· Tablici dodaj obrub. Stil crte  je dupla crta, plave boje, debljina crte 3 točke. 
3

· Spoji sve ćelije prvog retka. 







1

· Podijeli treću ćeliju trećeg retka na 3 stupca i 2 retka. 



1

· U zadnju ćeliju zadnjeg retka umetni ugniježđenu tablicu od 2 retka i 2 stupca.1
· U drugu ćeliju drugog retka umetni  oblik smajlić. 




2
Zadatak 21. – popis-lista
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Popis koji se nalazi ispod oblikuj kao na slici desno.
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tvrda srca. Kakva se nesre¢a dogodila majstoru Mrkonji, to ¢e se istom mnogo kasnije iz ove
knjige saznati.

Zadatak 9

U donje ¢elije umetni simbole prikazane u gornjim ¢elijama:

= &

©

Zadatak 10.

Pomocu gotovih oblika nacrtaj mjesec .

Zadatak 11.
Po uzoru na Sliku 1. napravi zadane popise:

Stranice: 3004 | Ryeci 511 | 5 Hnatski (Hnatska) |

18:39
15.12.2018.

72 () HRY




Voće:

Jabuka

Kruška

Šljiva

Povrće:

Mrkva

Krastavac

Poriluk

Slastice:

Sladoled

Čokolada

Puding

VREDNOVANJE:
Od 0 do 60 – nedovoljan 1

Od 61 do 70 – dovoljan 2

Od 71 do 80 – dobar 3

Od 81 do 91 – vrlo dobar 4

Od 92 do 102 – odličan 5

Bodovi: 

ocjena: [image: image1.png]



