7. Objavljivanje i dijeljenje sadrzaja

Microsoft Forms

Zelite li izraditi upitnik ili anketu u samoj aplikaciji Microsoft Forms, odabe-
rite jedan od sljededih nacina prijave:

1. prijavite se u Office 365 te u popisu aplikacija pronadite Forms

2. pristupite aplikaciji izravno putem URL adrese forms.microsoft.com/.
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Pozdrav, Marko,
Dobro dosli u Microsoft Forms!

Jednostavno stvarajte ankete, testove i upitnike

Jednostavno stvarajte ankete

a

Brzo stvarajte testove

Analizirajte podatke u aplikaciji Excel

Stvori novi obrazac

Slika 1. Poruka dobrodoslice u
Microsoft Forms

Ako se pak u Microsoft
Forms ne prijavljujete prvi
put, novi obrazac izradujete
\

klikom na Novi obrazac.

Bing kao zadano

ima ukljuceno pretrazivanje
prema licencijama (G, stoga
svakako provjerite pod kojim
uvjetima mozete upotreblja-
vati slike

v,

Nakon prve prijave svojim elektroni¢kim
identitetom AAI@EduHr u aplikaciju Forms,
docekat ¢e vas poruka dobrodoslice s krat-
kim uputama (slika 1).

Stvaranje obrasca zapocinjete klikom na
gumb Stvori novi obrazac. Otvorit ¢e se novi
prozor u kojem pocinjete izradivati obrazac
upisivanjem naziva za svoj obrazac. Tek stvo-
reni obrazac ima naziv Neimenovani obrazac,
kliknite miSem na taj naslov i upisite svoj na-
ziv, npr. Potrosnja vode. Uz naziv, obrascu
po Zelji moZete dodati opis i naslovnu sliku.

Sliku dodajete tako da kliknete na ikonu
Umetni sliku koja se nalazi desno od nazi-
va obrasca. Forms vam omogucuje da sliku
umetnete izravno pretrazivanjem na inter-
netu, sa svojeg OneDrivea ili pak preno3e-
njem s racunala. Zelite li umetnuti sliku s
interneta, u okvir za pretrazivanje trazilice

Bing upisite klju¢ni pojam te kliknite na gumb Pretrazi. Medu ponudenim
rezultatima potrazite sliku, oznacite je i kliknite na gumb Dodaj.

Sucelje za izradu obrazaca sastoji se od dvije kartice Pitanja i Odgovori. Na
kartici pitanja mozemo dodati proizvoljan broj pitanja.

Pitanja mogu biti ra-

zli¢itog oblika:

e Odabir - koji
omogucuje oda-
bir jednogili vise
to¢nih odgovora

e Tekst - omogu-
cuje upisivanje
kraceg ili duljeg
odgovora u obli-
ku teksta
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Moji obrasci Zajednicki se koristi sa mnom Grupni ol O pretrazivanje naziva obr:

Novi obrazac

Potrodnja vode u
kucanstvima

Forma iz Excela

E

Novi test

Slika 2. Za izradu novog obrasca kliknite Novi obrazac
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* Ocjena - omogucuje davanje povratne informacije o zadovoljstvu
korisnika

* Datum - omogucuje upisivanje datuma
* Rangiranje — omogucuje rangiranje ponudenih odgovora

* Likertova ljestvica — omogucuje dodjelu razli¢itih ocjena/misljenja

Osim upisivanja teksta u pitanja
mozete dodati slike i videozapi- i
se prenosenjem s uredaja, One-
Drivea ili pakizravno pretraZiva-
njem interneta.

Vjezba 1.

Dodajte svojem obrascu neko-

Odgovori

liko vrsta pitanja. Istrazite koje

s . v T Ocjen,
dodatne moguénosti  pruza e ) S e

Datum

svaka vrsta pitanja te zapazanja
zapisite u Wordov dokument
spremljen u vas e-portfolio.

T
=

Rangiranje

Likertova ljestvica

Pri izradi upitnika cesto se na-
dete u situaciji da ovisno o od-
govoru pojedinca imate potrebu prikupljanja dodatnih podataka, odnosno
postavljanje uvjetovanih dodatnih pitanja.

Slika 3. Dodavanije razlicitih vrsta pitanja

U Formama na vrlo jednostavan nain moZete granati svoj obrazac. Za gra-
nanje obrasca ovisno o odgovoru odaberite pitanje, otvorite dodatni izbor-
nik klikom na toc¢kice u gornjem desnom kutu te odaberite Grananje.
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Pretpregled

Pitanja

LS Koristite li samo vodu iz vodovodne mreze?)

Da
Ne

~+ Dodaj moguénost  Dodaj moguénost "Ostalo™

@) Vise odgovora @D Obavezno

+ Dodaj pitanje

Slika 4. Dodavanje grananja u upitnik




Kod visestrukog odgovora
na pitanje grananje mozete
dodati samo na cijelo
pitanje.
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< Natrag

4. Koristite |i samo vodu iz vodovodne mreze? *

Da Idina 5. Kolika je mjesecna potroinja vode u vade..

Ne Idinz 6. Kolika je mjesecna potro3nja vode iz vodo..

2. Ako je odgovor na prethodno pitanje bio
Ostalo, upiite broj &lanova vaseg

5. Kolika je mjese¢na potroénja vode u vasem d... ldina ~ domadnstva

3. Vage domacinstvo se opskrbljuje vodom
Vrijednost mora biti broj -

5. Kolika je mjesecna potreznja vode u

vasem domaéinstvu u m3
6. Kolika je mjese¢na potroinja vode iz vodovo...

6. Kolika je mjesecna potro3nja vode iz

Vrijednost mora biti brgj vodovodne mreze u vasem domacinstvu u

m3

7. Kolika je mjesecna potroinja vode prikupljen...

Slika 5. Odabir sljedeceq pitanja ovisno o odgovoru

Vjezba 2.
Razmislite postoje li u vaSem upitniku pitanja koja traze dodatne odgovore.
Oblikujte svoj upitnik te uredite grananja na svojim pitanjima.

U postavkama obrasca odredujete tko ¢e i kada moci odgovarati na vas
upitnik. Postavka,Samo interne osobe mogu odgovoriti” znaci da samo ko-
risnici s domenom @skole.hr mogu pristupiti rjeSavanju tog testa. Ako Zelite
izraditi upitnik na koji ¢e odgovarati i vasi roditelji, oznacite ,Svatko s ovom
vezom moze odgovoriti’, no tada imena sudionika nisu automatski zabi-
liezena. Zelite li pak imati anonimni upitnik, ponistite odabir moguénosti

ZabiljeZi ime.

Tema Zajednicko koristenje

Postavke [N

Tko moZe ispuniti ovaj obrazac
( : Svatko s ovom vezom moZe odgovoriti
-@f Samo interne osobe mogu odgovoriti

[]Zabiliezi ime

[ ]7edan odgovor po osobi

Moguénosti odgovora
@Prihvati odgovore
EDatum pocetka

D Datum zavrietka

DObavUest e-postom za svaki odgovor

Gotov upitnik treba podijeliti s ispi-
tanicima. Da biste podijelili izradeni
upitnik, kliknite na Zajednicko koriste-
nje te odaberite kako Zelite podijeliti
svoj upitnik. Upitnik mozete podijeliti
putem poveznice, slanjem pozivnice
e-postom, izradom i dijeljenjem QR
koda ili pak ugradnjom upitnika upo-
trebom koda na vasu mreznu stranicu
ili u Sway.

Vjezba 3.

Izradeni upitnik podijelite s prijateljima
iz razreda kako biste skupili odgovore
na postavljena pitanja.

Slika 6. Postavke za ispunjavanje obrasca
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Slanje i prikupljanje odgovora

Samo interne osobe mogu odgovoriti v

https://forms.office.com/Pages/Respor
@w + o

Zajednicko koristenje kao predloska

+ Dohvati vezu za dupliciranje

Zajednicko koristenje radi suradnje

+ Dohvati vezu za prikaz i uredivanje

Slika 7. Postavke zajednicke upotrebe upitnika u
MS Forms

karticu Odgovori te pregledajte

Microsoft Forms omogucuje
vam da uredite temu svojeg
upitnika. Za uredivanje teme
odaberite Tema te odaberite
neki ponudeni predlozak. Ako
zelite svoju prilagodenu sliku,
umetnite je upotrebom nared-
be Prenesi sliku.

Vjezba 4.
Uredite temu svojeg obrasca

upotrebom neke od ponudenih
tema.

Prava snaga obrazaca izrade-
nih u MS Forms krije se u priku-
plianju odgovora u stvarnom
vremenu i prikazu prikupljenih
odgovora. Da biste pregledali
prikupljene odgovore, otvorite

prikupljene rezultate.

Vjezba 5.

Pregledajte i analizirajte prikuplje-
ne odgovore. Sto mozete zakljuciti
iz prikupljenih podataka, je li po-
troSnja vode u vasem kucanstvu
veca ili manja od prosjecne po-
trosnje kod ostalih u¢enika?

Za dodatnu obradu prikupljenih
podataka rezultate mozete otvori-
ti u mreznoj inacici Excela.

Vjezba 6.

Otvorite prikupljene odgovore u

Pitanja Odgoveri @

[ otvoriu programu Bxcel

w3 broji vase domaéinstva?

®: 2

®: 3

®s 1 !

S | | [T

Ak je odgover na prethedne pitanje bio Ostalo, upisite broj clancva vaseg domacinstva

[l

1 Najnoviji odgovor

Odgoveri 7

w

Vaée domacinstvo se opskrbljuje vodom iz

@ pritupargem kinice

4. Ko

@0 :
o 3

e li samo vodu iz vodovodne mreze?

mreznoj inacici Excela te ih prika-
Zite graficki.

Osim anketa i upitnika MS Forms

Slika 8. Prikaz prikupljenih odgovora s grafickom
analizom u MS Forms

omogucuje i izradu testova. Za razliku od obrasca, novi test daje mogu¢-
nost stvaranja nekoliko oblika pitanja, s oznac¢avanjem to¢nih odgovora i
bodovanjem te unosenjem matematickih zapisa u pitanja testa.



