
Na temelju Zakona o arhivskom gradivu i arhivima (,,Narodne novine" broj 61118,98119),
dlanaka 5. i 47. Pravilnika o upravljanj u dokumentamim gradivom izvan arhiva (,,Narodne
novine" broj 105/20) i dlanka 29. Statuta Osnovne Skole Dure DeZeliia Ivanii-Grad, Skolski
odbor na sjednici odrZanoj dana 25. oZ$ka 2021. godine donioje:

PRAVILAO UPRAVLJANJU
DOKUMENTARNIM I ARHIVSKIM GRADIVOM

ilanat t .

Ovim se Pravilima ureduju uvjeti i nadin stvaranja, duvanja i zaitite, obrade, vrednovanja,
odabiranja, pretvorbe u digitalni oblik, kori5tenja i izludivanja dokumentamog i arhivskog
gradiva, predaja arhivskog gradiva nadleZnom drZavnom arhivu te strudna osposobljenost za
obavljanje poslova upravljanja dokumentamim i arhivskim gradivom u Osnovnoj Skoli Dure
DeZeliia Ivani6-Grad (u daljem tekstu: Skolska ustanova).
Popis dokumentamog i arhivskog gradiva s rokovima duvanja sastavni je dio ovih Pravila.

Clanak z.
Izrazi u ovim Pravilima glede rodne pripadnosti neutralni su i odnose se na osobe oba spola.

i lanak : .

Pojmovi u ovim Pravilima u skladu sa Zakonom o arhivskom gradiru i arhivima i Pravilniku
o upravljanju dokumentamim gradivom izvan arhiva imaju sljede6e znadenje:
Dokumentarno gradivo su sve informacije zapisane na bilo kojem mediju, koje su nastale,
zaprimljene iti prikupljene u obavtjanju djelatnosti Skolske ustanove te mogu pruZiti uvid u
aktivnosti i dinjenice povezane s njihovom djelatno5iu
Dokumentarno gradivo u digitalnom obliku je gradivo u digitalnom obliku zapisa i
pohranjeno na strojno ditljivom nosadu informacija, nastalo kao izvomo digitalno gradivo ili
pretvorbom gradiva u digitalni oblik
Dokumentarno gradivo u digitalnom obliku za trajno iuvanjeje gradivo diji je sadrZaj
zapisan u digitalnom obliku i pohanjen na strojno ditljivom nosadu zapisa pri demu takav
digitalni oblik kao i nosad zapisa osigurava udinkovitu trajnu pohranu i sukladnost
tehnoloSkom razvoju u skladu sa Zakonom o arhivskom gradivu i arhivima
Arhivsko gradivo je odabrano dokumentamo gradivo koje ima trajnu vrijednost za kulturu,
povijest, znanost ili druge djelatnosti, ili za za5titu i ostvarivanje prava i interesa osoba i
zajednica, zbog dega se trajno duva
Popis dokumentarnog gradiva s rokovima iuvanja je hij erarhij ski ureden popis vrsta
gradiva koje nastaju u okviru pojedinih podrudja djelatnosti i poslovnih aktivnosti stvaratelja
gradiva u kojem su za jedinice gradiva upisani rokovi duvanja, nadin odredivanja podetka
tijeka roka i uputa o postupanju nakon isteka roka
Vrednovanjeje postupak kojim se utvrduju rokovi duvanja dokumentamoga gradiva te
odabire koje dokumentarno gradivo ima svojstvo arhivskoga gradiva
Izluiivanje je postupak kojim se iz cjeline gradiva izdvajaju jednice gradiva dije je utvrdeni
rok duvanja istekao
Informacijski sustavje skup mjera, postupaka, pravila, tehnologije i osoblja koje
omoguiavaju stvaranje, prihvaianle, upravljanje i traino oduvanje pristupa gradivu
Metapodaci su strukturirane informacije o podacima koje opisuju informacijski objekt i
o lak5avaj u pretrazivanj e, koriStenj e i upravlj anj e gradivom
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Pretvorba gradivaje postupak prebacivanja gradiva iz jednog oblika ili sustava u drugi, uz
oduvanje autentidnosti, integriteta, pouzdanosti i iskoristivosti.
Tehniika jedinica gradiva je jedinica fizidke organizacije gradiva ( sveZanj, kutija knjiga,
faskcikl, mapa, mikofilmska rola, magnetska traka )
Pismohrana je prostor u Skotskoj ustanovi u kojoj se odlaZe i duva dokumentamo i arhivsko
gradivo do predaje nadleZnom drZavnom arhivu

Clanak +.
Dokumentarnim i arhivskim gradivom upravlja se u skladu sa nadelima autentidnosti,
cjelovitosti, ditljivosti, povjerljivosti, vjerodostojnosti i prenosivosti.

Clanak s.
Za cjetokupno dokumentamo i arhivsko gradivo u Skolskol ustanovi odgovoranje ravnatelj.

Ctanak O.

Nadzor nad za5titom cjelokupnoga dokumentamog i arhivskog gradiva obavlja nadleZni
drZavni arhiv.

II. UPRAVLJANJE GRADIVOM, NASTAJANJE I VREDNOVANJE GRADIVA

Ctanak 7.
U Skolskoj ustanovi obvezno je izraditi pravila za upravljanje dokumentamim i arhivskim
gradivom koj ima se ureduje:

- organizacija
- upravljanje
- obrada
- odlaganje i duvanje
- izludivanje i odabiranje
- predaja i pobiranje dokumentamog i arhivskog gradiva
- infrastruktura informacijskog sustava i upravljanje te mogu6nost vanjskih usluga

S odredbama ovih Pravila moraju biti upoznati svi zaposlenici koju sudjeluju u obradi
gradiva.

e tanak a.

U Skolskoj ustanovi obvezno je osigurati:

- da cjelokupno dokumentamo i arhivsko gradivo Skolske ustanove bude primjereno
zaStiieno, sredeno i opisano te dostupno ovlaStenim osobama u uredenom

dokumentacijskom sustaw u skladu s odredbama Zakona o arhivskom gradiw i
arhivima

- prostore za odlaganje i duvanje dokumentamoga i arhivskog gradiva,

- te utvrditi pravila i postupke nastajanja izvomog javnog dokumentamoga gradiva u
digitalnom obliku

- pretvorbu arhivskoga gradiva koje je u fizidkom ili analognom obliku u digitalni oblik

- izvjeiiivati nadleZni drZavni arhiv o svim vaZnijim promjenama u vezi s gradivom i
omoguiiti mu uvid u stanje gradiva.

itanat g.

Za sve vrste gradiva obvezno je odrediti rok duvanja i popis dokumentamoga i arhivskog
gradiva s rokovima duvanja dostaviti nadleZnom drZavnom arhivu na odobrenje.
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U sludaju nastanka nove jedinice gradiva koja nije navedena u popisu iz stavka
dlanka, obvezno je dopuniti navedeni popis na odgovaraju6i nadin.

ilanak 10.

Podaci o nastanku jedinice gradiva trebaju sadrZavati :

- jedinstveniidentifikator
- r,aziv
- vrijeme nastanka
- oznaku iz popisa dokumentamog gradiva s rokovima duvanja
- podatke o osobi/osobama koje su odgovome za nastanak jedinice gradiva
- podatke o ogranidenjima dostupnosti ako ih ima
- predvideni rok duvanja.

l. ovoga

Clanak t t.
Sve jedinice dokumentamog gradiva moraju se nalaziti u uredenom informacijskom sustaw
za upravljanje gradivom, biti identificirane u njemu i dostupne osobama koje imaju pravo
pristupa podacima koje gradivo sadrZi.
Pri zaprimanju jedinice gradiva u informacijski sustav moraju biti evidentirani:

- podaci o vremenu zaprimanja
- izvoru ih kojegaje jedinica zaprimljena
- osobi koja je zaprimila jedinicu

e tanat< t z.
Svaki informacijski sustav kojim se upravlja dokumentamim gradivom mora sadrZavati popis
cjelokupnog gradiva koje se nalazi u tom sustavu.
Za svaku jedinicu gradiva u informacijskom sustavu u popisu iz stavka l. ovoga dlanka
moraju biti navedeni najmanje oni podaci koji su oznadeni u specifikaciji metapodataka koju
donosi i objavljuje na mreZnim stranicama Hrvatski drZavni arhiv.
Za gradivo u elektronidkom obliku popis treba sadrZavati podatke koji su potrebni za provjeru
cjelovitosti gradiva.
Jednom godiSnje i uvijek prema zahdevu nadleZnog drlavnog arhiva obvezno je dostaviti
popise cjelokupnog dokumentamog i arhivskoga gradiva s ispravkama i/ili dopunama sa

stanjem na zadnj i dan prethodne godine, osim ako iznimno nadleZni drZavni arhiv na zahtjev
ravnatelja nije odobrio dulji rok za dostaw podataka prema Zakonu o arhivskom gradivu i
arhivima.

itanak I 3.

Ako se dokumentacija vodi u digitalnom i u fizidkom ili analognom obliku na nadin da se isti
dokumenti odnosno jednice gradiva duvaju u oba oblika , te jednice moraju biti logidki
povezane odgovarajudim metapodacima ili oznakama te identificirane u popisu gradiva kao
potpuno ili djetomidno podudame.

IV. PRETVORBA GRADIVA

Chnak t+.
U sludaju pretvorbe gradiva u digitalni oblik, dokumentacija informacijskog sustava kojom se

obavlja pretvorba gradiva u digitalni oblik mora sadrZavati:
- podatke o softveru i hardveru koji se koriste
- informacijskim objektima koji nastaju ili se obraduju u postupku pretvorbe

3

III. OBRADA GRADIVA



- mrezni plan
- detaljnu specifikaciju postupka pretvorbe
- upute za administraciju i odrZavanje sustava
- upute za korisnike sustava
- procjenu rizika pretvorbe i specifikaciju mjera informacijske sigumosti
- opis postupka za provjeru cjelovitosti i kvalitete pretvorbe.

Organizacija postupka pretvorbe, utvrdivanje rizika, informacijska sigumost u sustavu za
pretvorbu gradiva, priprema gradiva za pretvorbu, snimanje gradiva i obrada snimki,
osiguranje cjelovitosti te uni5tenje gradiva nakon pretvorbe obavljaju se u skladu s

Pravilnikom o upravljanju dokumentamim gradivom izvan arhiva.

ilanak 15.

Zahtjev za ocjenu sukladnosti pravila, tehnologije i postupaka pretvorbe i duvanj a gradiva
prema odredbama ovih Pravila kao i Pravilnika o upravljanju dokumentamim gradivom izvan
arhiva podnosi se Hrvatskom drZavnom arhiw, putem Obrasca za provjeru sukladnosti
objavljenome na mreZnim stranicama Hrvatskog drZavnog arhiva.
Hrvatski drZavni arhiv provodi ocjenu sukladnosti pravila, tehnologije, postupaka pretvorbe i
duvanja gradiva te izdaje odgovarajudu potvrdu o sukladnosti.

V. POHRANA I ZASTITA GRADIVA

Ctanat t6.
U Skolskoj ustanovi obvezno je osigurati primjerene uvjete, prostor, opremu za pohranu i
duvanje cjelokupnog gradiva te strudnost osobe koja obavlja poslove vezane uz gradivo.
Primjerenim prostor za pohranu i za5titu gradiva u fizidkom ili analognom obliku smatraju se

prostorije koje su:
- diste, uredne, suhe, zradne i za5ti6ene od prodora nadzemnih i podzemnih voda

- udaljene od mjesta otvorenoga plamena, od prostorija u kojima se duvaju lako
zapaljive tvari, od izvora praSenja i onedi5denja zraka

- propisno udaljene od proizvodnih i energetskih postrojenja, instalacija i vodova
(plinskih, vodovodnih, kanalizacij skih)

- opremljene odgovaraju6im elektridnim instalacijama, sa srediSnjim iskljudivanjem

- opremljene rasvjetnim tijelima koje ne emitiraju Stetna zradenj a

- osigurane od provale i u kojima je zaprijeden pristup neovlaStenim osobama, u radno
vrijeme i izvan radnog vremena

- temperature u pravilu 16-20"C, a relativne vlaZnosti 45-55%
- opremljene vatrodojavnim uredajima za suho ga5enje poZara.

Gradivo koje se duva trajno ili u roku duljem od roka za predaju gradiva nadleZnom drZavnom
arhivu, duva se u uvjetima koji su propisani za pohranu i za5titu gradiva u arhivima.

Clanak 17.

Prostorije u kojima se duva gradivo trebaju biti opremljene metalnim policama ili ormarima
koji su primjereni za smje5taj gradiva.

Arhivsko gradivo se ne smije drlali na podu, stolovima ili drugim mjestima koja nisu
namijenjena za njegovo odlaganje.

dlanak 18.

Kada se dokumentarno i arhivsko gradivo pohranjuje u radunalni oblak, gradivo se obvezno
mora duvati u posebnom radunalnom oblaku, zaSti6eno enkripcijom i lozinkom i mora se znati
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fizidko mjesto pohrane u svim fazama pohrane i obrade gradiva koje ne smije biti izvan
granica Republike Hrvatske.

itanat< t g.

Gradivom u digitalnom obliku mora se upravljati u informacijskom sustaw koji osigurava
primjerenu razinu zaitite gradiva i oduvanje autentidnosti, cjelovitosti, vjerodostojnosti,
podrijetla, ditljivosti i povjerljivosti gradiva te omoguduje upravljanje rizicima od gubitka
gradiva ili navedenih svojstava gradiva.

Informacijski sustav u kojem se duva arhivsko gradivo u digitalnom obliku treba omoguditi
izvoz jedinica arhivskog gradiva i pripadaju6ih metapodataka.

Gradivo u digitalnom obliku treba biti za5ti6eno od gubitka izradom sigumosnih kopija ili
drugom odgovarajudom mjerom informacij ske sigumosti, u skladu s procjenom rizika, a
postupci u upravljanju gradivom u digitalnom obliku trebaju biti dokumentirani.

elanak zo.
Obradu, zaStitu i upravljanje dokumentarnim i arhivskim gradivom obavljaju osobe koje su
strudno osposobljene i obudene za te poslove.
Poslove iz stavka 1. ovoga dlanka moZe obavljati zaposlenik Skolske ustanove, zaposlenik
drugoga tijela ili druga strudna osoba.
Ravnatelj Skolske ustanove duZan je odrediti osobu koja obavlja strudne arhivske poslove s

dokumentamim i arhivskim gradivom i o tome izvijestiti nadleZni drZavni arhiv.
Strudna osposobljenost osoba iz stavaka l. i .2. ovoga dlanka obavlja se u skladu s odredbama
propisa kojimaje propisano stjecanje arhivskih i drugih zvanja u arhivskoj struci.

VI. KORISTENJE GRADIVA

Ctanat Z t .

Dokumentamo i arhivsko gradivo koristi se u skladu s odredbama Zakona o arhivskom
gradivu i arhivima, drugim propisima kojima se uretluju zaStita i oduvanje kultumih dobara,
propisa kojima je propisano pravo na pristup informacijama, za5tita osobnih podataka i
drugim propisima.
U skladu s odredbama dlanaka 18.-20. te dlanka 28. Zakona o arhivskom gradivu i arhivima
kao i drugim odgovarajuiim propisima utvrduje se i provodi dostupnost arhivskog gradiva.

VII. IZLU.IVANJE GRADIVA

ebnakzz.
Dokumentamo gradivo kojemu su istekli rokovi duvanja i koje nema znadenja za teku6e
poslovanje ni svoj stvo arhivskog gradiva ili kultumog dobra koje treba duvati, izluduje se

redovito po isteku rokova duvanja na temelju:

- odobrenja nadleZnog drZavnog arhiva kojim se odobrava izludivanje i uni3tenje odredenih
kategorija gradiva prema odobrenom popisu gradiva s rokovima duvanja bez provodenja
posebnog postupka za svaki pojedinadni postupak

- odobrenja nadleZnog drZavnog arhiva kojim se odobrava izludivanje i uni5tenje gradiva po
provedenom pojedinadnom postupku za odredeno gradivo.
Odobrenje za izludivanje gradiva prema stavku l. ovoga dlanka na prijedtog ravnatelja
Skolske ustanove i na temelju popisa dokumentamog gradiva s rokovima duvanja daje
nadle2ni drZavni arhiv dono5enjem rjeSenja protiv kojega se moZe izjaviti Zalba ministarstvu
nadleZnom za poslove kulture.
Prijedlogu za davanje odobrenja za izludivanje gradiva prilaZe se popis gradiva za izludivanje
s podacima o vrsti, kolidini i wemenu nastanka te osnovi za izludivanje.
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Ako je dokumentamo gradivo predmet za5tite autorskih prava primjenjuju se i propisi kojima
su propisana autorska i srodna prava.

Clanak 23.
Uni5tavanje izludenog gradiva obavlja se na nadin koji osigurava zaJtitu tajnosti podataka i
onemoguiuje neovla5teni pristup osobnim podacima.
U postupku uni5tenja izludenog gradiva uni5tavaju se i sigumosne i druge kopije, a ako je
postupak upravljanja sigumosnim i drugim kopijama gradiva takav da jamdi da 6e kopije biti
izbrisane u rzvurnnom roku u okviru redovitih postupaka u upravljanju kopijama, mogu6 je i
takav nadin uniStavanja.
Izludivanje gradiva i uni5tenje izludenog gradiva dokumentira se biljeZenjem odgovarajuiih
metapodataka u evidenciji gradiva, zapisnikom iti drugim odgovarajuiim aktom.

VIII. PREDAJA GRADIVA ARHIVU

elanak24.
Arhivsko gradivo predaje se nadleZnome drZavnom arhil'u u skladu sa Zakonom o arhivskom
gradivu i arhivima.
NadleZni dr2avni arhiv i ravnatelj Skolske ustanove planiraju predaju gradiva i utvrduj u
rokove u kojima ie se pojedine cjeline gradiva predati arhivu.

Clanak 25.
Arhivsko gradivo predaje se sredeno, popisano, u zaokruZenim cjelinama, tehnidki
opremljeno i oznadeno, i u digitalnom obliku koji je primjeren za trajno duvanje.
Prije predaje gradiva obvezno je izraditi popis gradiva koje se predaje u prethodno utvrdenom
strukturiranom elektronidkom formatu i dostaviti ga arhi\u, a arhiv je duZan provjeriti
cjelovitost popisa i njegovu sukladnost sa zahtjevima prema dlancima 12. i 13. Pravilnika o
upravljanj u dokumentarnim gradivom izvan arhiva.
Gradivo u digitalnom obliku priprema se za predaju arhivu oblikovano u informacijske pakete
za predaj u koji sadrZe jednoznadno identificirane datoteke i s njima povezane metapodatke.
Tro5kove predaje, ukljudujuii sredivanje, popisivanje, opremanje i pretvorbu gradiva u
digitalni oblik za trajno duvanje, podmiruje Skolska ustanova.

itanat 26.
U postupku predaje gradiva u digitalnom obliku obvezno se provjeravaju cjelovitost i
ditljivost gradiva koje se predaje i je ti cjetokupni predani sadrZaj siguran i neSkodljiv za unos
u informacijski sustav arhiva.
Arhivsko gradivo u digitalnom obliku moZe se preuzimati u arhiv automatiziranim
povremenim pobiranjem s mreZno dostupnog mjesta, ili drugim ureclenim sustavom strojne
razmjene podataka, akoje to primjereno s obzirom na vrstu i tehnidka obiljeZja gradiva.
Gradivo u digitalnom obliku predaje se nadleZnom drZavnom arhivu u odgovarajuiem popisu
gradiva koji sadrZi identifikatore ili lokatore jedinica gradiva, ako se tijekom predaje mogu
provjeriti autentidnost, cjelovitost, vjerodostojnost podrijetla i 6itljivost jedinica gradiva i ako
se gradivo nalazi u sustavu koji je prikladan za duvanje arhivskog gradiva u digitalnom
obliku.

dtanak 22.
Arhivsko gradivo u fizidkom ili analognom obliku predaje se arhilu opremljeno opremom za
trajno duvanje i oznadeno oznakama tehnidkih jedinica iz popisa gradiva za predaju, te se isto
gradivo predaje i u digitalnom obliku.
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NadleZni drZavni arhiv moZe preuzeti gradivo samo u digitalnom obliku ako je gradivo u
fizidkom ili analognom obliku potrebno za obavljanje djelatnosti Skolske ustanove ili je zbog
svoga stanja neprikladno za dugotrajno duvanje.

e lanak 28.
Ako je to nuZno radi zaStite i spa5avanja gradiva nadleZni drZavni arhiv moZe preuzeti gradivo
i ako nisu zadovoljeni uvjeti propisani Zakonom o arhivskom gradivu i arhivima i ovim
Pravilima.

e lanak 29.
O predaji arhivskog gradiva nadleZnom drZavnom arhiw sastavlja se zapisnik, sluZbena
bilje5ka ili drugi odgovarajuii dokument koji sadrZi sljedede podatke:

- datum i mjesto primopredaje

- naziv Skolske ustanove te ime i prezime ravnatelja

- naziv arhiva koji preuzima arhivsko gradivo i ime i prezime odgovome osobe

- imena i prezimena osoba koje su obavile primopredaju

- zakonsku osnow primopredaje

- naziv, sjedi5te i vrijeme djelovanja Skolske ustanove

- naziv odnosno sadrZaj arhivskoga gradiva

- vrijeme nastanka arhivskoga gradiva koje se predaje

- kolidinu gradiva koje se predaje, izraienu u odgovarajudim mjemim jedinicama

- napomenu o saduvanosti i cjelovitosti gradiva i obja5njenje Sto ga o tome daje predavatelj i
napomenu o uvjetima koriStenja gradiva.

Uz zapisnik odnosno drugi dokument iz stavka 1. ovoga dlanka prilaZe se popis gradiva koje
se predaj e.

Ako se gradivo preuzima u arhiv pobiranjem mreZnim putem ili na drugi nadin strojnom
razmjenom podataka predaja gradiva nadleZnom arhivu dokumentira se metapodacima u
informacijskom sustavu, u pravilu bez podataka iz stavka 1. ovoga dlanka.
Zapisnik odnosno drugi dokument iz stavka 1. ovoga dlanka sastavlja se u detiri primjerka od
kojih jedan ostaje u Skolskoj ustanovi, dva u nadleZnom arhivu, a jedan se dostavlja
Hrvatskome drZavnom arhivu.

IX. POSLOU I ZADACI VODENJA PISMOHRANE

e tanat< 30.
Poslovi vodenja pismohrane u Skoli smatraju se administrativnim poslovima i obavljaju se
pod nadzorom ravnatelja Skolske ustanove.

Clanak 3 I .

Radnik koji vodi pismohranu ima obvezu:
-popisivanja i sredivanja gradiva iz djelokruga svojih radnih obveza
-osiguravanje materijalno-fizidke za5tite gradiva
-odabiranje arhivskog gradiva
-izludivanje gradiva kojemu su pro5[i rokovi duvanja
-priprema predaje arhivskog gradiva nadleZnom arhivu
-izdavanje gradiva na kori5tenje, te vodenje evidencije o tome
-slaganje materijala u odredenu opremu (fascikle, kutije, mape, i dr.)
-vodenje knj ige arhiviranja i popisa gradiva
-kontrole i evidencije koriStenja gradiva tijekom godine

,7



X. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 32.
Odgovome osobe za cjelokupno gradivo nastalo tijekom poslovanja Skotske ustanove
obvezne su postupati skladu s odredbama Zakona o arhivskom gradivu i arhivima, Pravilnika
o upravljanju dokumentamim gradivom izvan arhiva, odredbama ovih Pravila i drugih
propisa.

elanak 33.
Sva pitanja koja nisu utwdena u ovim Pravilima rjeSavaju se sukladno Zakonu o arhivskom
gradivu i arhivima, Pravilnikom o upravljanju dokumentamim gradivom izvan arhiva i
odredbama drugih zakona koj ima se propisuju odredena pitanja o arhivskom i
dokumentamom gradivu.

eunat la.
Ova Pravila dostavljaju se nadleZnom drZavnom arhiw na suglasnost i ne mogu se
primjenjivati prije nego Sto se ta suglasnost pribavi.
Ukoliko nadleZni drZavni arhiv ne izda ili ne uskrati suglasnost u roku od trideset (30) dana
od dana zaprimanja zahtjeva, smatra se daje suglasnost dana.
Nakon dobivanja izridite ili pre5utne suglasnosti nadleZnog drZavnog arhiva ova Pravila
objavljuju se na oglasnoj plodi i mreZnoj stranici Skolske ustanove.

KLASA:003-05/21 -01 I 04
URBROJ:238/1 0-08-0 l -2 l - I
Ivani6-Grad, 25. olujka 2021

Predsjednica Skolskog
Marina Rode5

J.Aari."" l^..

Suglasnost na ova Pravila o upravljanju dokumentamim i arhivskim gradivom od nadleZnog
DrZavnog arhiva u Sisku, zatraZena je dana /q t 3 L1'1,/. godirc.
Suglasnost jedobivena dara ll.Cr. l0l/ godine, odnosno sukladno dlanku 34. stavak
2. Pravila, nastupilaje preSutna suglasnost dana godine.
Pravila su obj av ljena na oglasnoj p lodi dana /< , o +, 2o1/, godine i stupaju su na snagu

Ravnatelj:

+

oql}lAtnlC'GRAI)
'z
z
(J
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o
)

c)lo

o.
n.t

EDE

lrc-GFt

dana li. o ,.1o1/. godine

leo Todi6

elanak 3s.
Ova Pravila stupaju na snagu dan nakon dana objave na oglasnoj plodi.
Izmjene i dopune ovih Pravila donose se na nadin ipo postupku na koji su donesena ova
Pravila.

eta"at:0.
Stupanjem na snagu ovih Pravila prestaje vrijediti Pravilnik o zaStiti i obradi arhivskog i
registratumog gradiva Klasa:602-01109-01/01, Urbroj:238/10-08-01-09- l od 10. oZujka 2009.
godine.

1
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Dt.rtlL*: DE2ELIcA l\r

/:1_g4. !r/REPUBLIKA HRVATSKA
DRZAVNI ARHIV U SISKU
Frankopanska 21, tel.: 525-060
Klasa: UP/I 036-02121 -01 126

Ur.broj: 2l 76-8 l -2 I -02
Sisak, 01 .04.2021 .

Prirxlienc
Klasrirkarcltska ozllaka

!/o? o/
/rii

64v- 'v:z'

Temeljem dlanka 96. Zakona o opdem upravnom postupku (NN 4712009), dlanaka 6. i
10. Zakona o arhivskom gradiru i arhivima (NN 6ll2018 i 9812019) te dlanaka 5. i 7.

Pravilnika o upravljanju dokumentarnim gradivom izvan arhiva (NN 105/20), a na
zahtjev Osnovne Skole Dure DeZeli6a lvanii-Grad, Park hrvatskih branitelja 4, Ivanii-
Grad, Klasa: 003-05121-01/04; Urbroj: 238/10-08-01-21 -2 od29. oiujka 2021. izdale
se:

RJESENJE
o suglasnosti

na Pravila za upravljanje javnim dokumentarnim gradivom
Osnovne ikole Dure Deielita lvanit-Grad

I
o odobrenju

Popisa dokumentarnog gradiva s rokovima iuvanja
Osnovne Skole Dure DeZeliia lvanit-Grad

l. Daje se suglasnost na primjenu Pravila za upravljanje javnim dokumentamim
gradivom Osnorne Skole Dure Deieliea Ivanii-Grad, Park hrvatskih branitelja
4, Ivani6-Grad, podnesen dopisom, Ktasa: 003-05/21-01104; Urbroj: 238/10-
08-01 -21 -2 od 29 . oiujka 2021 .

2. Odobrava se Popis dokumentarnog gradiva s rokovima duvanja Osnovne Skole
Dure DeZelida lvanii-Grad, Park hrvatskih branitelja 4, Ivanii-Grad, podnesen
dopisom, Klasa: 003-05/2 1 -01 /041' Urbroj : 238/10-08-01-21 -2 od 29. oZujka
2021., kao prilog Pravila za upravljanje javnim dokumentarnim gradivom
Osnovne Skole Dure DeZeli6a Ivanii-Grad.

3. Ovim Rje5enjem odobrava se primjena Popisa dokumentamog gradiva s

rokovima duvanja u svrhu izrade prijedtoga za odabiranje i iztudivanje
iskljudivo onog gradiva Osnorme Skole Dure DeZeli6a Ivani6-Grad, koje je
navedeno u odobrenom Popisu.

4. Izmjene i dopune Pravila iz todke 1. ovog Rje5enja" sukladno odredbi dl. 5. st.

2. Pravilnika o upravljanju dokumentamim gradivom izvan arhiva, moraju se

dostaviti DrZavnom arhilu u Sisku na odobrenje, u protivnom nisu pravno
vaiete.

5. Izmjene i dopune Popisa gradiva iz to(ke 2. ovog Rje5enj4 sukladno odredbi
dl. 7. st. l. Pravilnika o upravljanju dokumentarnim gradivom izvan arhiva,
moraju se dostaviti DrZavnom arhivu u Sisku na odobrenje, u protivnom nisu
pravno vaZeie.

i lr, J:l)er,i bl

r: Al-i

al



O b r az I o Z e n j e

Budu6i da je Osnovna ikola Dure Deielida Ivani6-Grad, izradlla Pravila za
upravljanje jar.nim dokumentamim gradivom i Popis dokumentamog gradiva s

rokovima duvanja sukladno Pravilniku o upravljanju dokumentamim gradivom izvan
arhiva (NN 105120), trebalo je donijeti Rjeienje kao u dispozitirer.
Rokovi duvanja gradiva u Popisu dokumentamog gradiva s rokovima duvanja iz todke
2. ovoga RjeSenja primjenjuju se ukoliko drugim propisom, odlukom ili rjeSenjem
nadleZnoga tijela, nije utvrden dulji rok duvanja.
Dr2avni arhiv u Sisku u svakom pojedinom sludaju izludivanja gradiva kod Osnovne
Skole Dure DeZeliia Ivanii-Grad, ima pravo odrediti i dulje rokove duvanja od
navedenih u Popisu dokumentamog gradiva s rokovima duvanja iz todke 2. ovoga
RjeSenja.

Uputa o pravnom lijeku

Protiv ovog rjeSenja moZe se izjaviti Zalba Ministarshu kulture i medija u roku 15
dana od dostave rje5enja. Zalba se predaje putem DrZavnog arhiva u Sisku.

$
Ravnateljica:

a'
. Nela i, dipl. polit.
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REPUBLIKA HRVATSKA
DRZAVNI ARHIV U SISKU
Frankopanska 2l , tel.: 525-060
Klasa: LJP/I 036-02121 -01 126

Ur.broj: 217 6-8 I -21 -02
Sisak, 0l .04.2021 .

-/4,9.1: b/
Kla5rt|.lrjLlsi'a oltloka

!.or:y,Jf,i.tl1o?
2.,116-1i:rl \

Frimljeno

!

Temeljem dtanka 96. Zakona o opiem upravnom postupku OIN 4712009), dlanaka 6. i
10. Zakona o arhivskom gradiur i arhivima OIN 6ll2018 i 9812019) te ilanaka 5. i 7.

Pravilnika o upravljanj u dokumentamim gradivom izvan arhiva (NN 105/20), a na
zahtjev Osnovne Skole Dure De2eliia lvani6-Grad, Park hrvatskih branitelja 4, Ivanii-
Grad, Klasa: 003 -05121-01104; Urbroj: 238/10-08-01-21-2 od29. oZujka 2021. izdaje
SE:

RJESENJE
o suglasnosti

na Pravila za upravljanje javnim dokumentarnim gradivom
Osnovne ikole Dure DeZeliia lvanit-Grad

I
o odobrenju

Popisa dokumentarnog gradiva s rokovima iuvanja
Osnovne ikole Dure Deielita lvanii-Grad

l. Daje se suglasnost na primjenu Pravrla za upravljanje javnim dokumentamim
gradivom Osnovne Skole Dure Delelita Ivanii-Grad, Park hrvatskih branitelja
4, Ivanii-Grad, podnesen dopisom, Klasa: 003-05/21-01/04; Urbroj: 238/10-
08-01 -21-2 od 29. ohjka 2021.

2. Odobrava se Popis dokumentamog gradiva s rokovima duvanja Osnovne Skole
Dure DeZeli6a Ivanii-Grad, Park hrvatskih branitelja 4, Ivanii-Grad, podnesen
dopisom, Klasa: 003-05/21-01/04;' Urbroj: 238/10-08-01-21-2 od 29. oZujka
2021., kao prilog Pravila za upravljanje javnim dokumentarnim gradivom
Osnovne Skole Dure DeLelila Ivanii-Grad.

3. Ovim Rje5enjem odobrava se primjena Popisa dokumentamog gradiva s

rokovima duvanja u swhu izrade prijedloga za odabiranje i izludivanje
iskljudivo onog gradiva Osnovne Skole Dure DeLelita lvani6-Grad, koje je
navedeno u odobrenom Popisu.

4. Izmjene i dopune Pravila iz todke 1. ovog RjeSenj4 sukladno odredbi dl. 5. st.
2. Pravilnika o upravljanju dokumentarnim gradivom izvan arhiva" moraju se

dostaviti DrZavnom arhivu u Sisku na odobrenje, u protivnom nisu pravno
vaiele.

5. Izmjene i dopune Popisa gradiva iz todke 2. ovog Rje5enja, sukladno odredbi
dl. 7. st. 1. Pravilnika o upravljanju dokumentamim gradivom izvan arhiva,
moraju se dostaviti DrZavnom arhivu u Sisku na odobrenje, u protivnom nisu
pravno vaZe6e.

D/
J

I -l

/fii.



Obrazloienje

Buduii da je Osnovna Skola Eure DeZeliia Ivanii-Grad, inadila Pravila za
upravljanje jar.nim dokumentamim gradivom i Popis dokumentamog gradiva s

rokovima duvanja sukladno Pravilniku o upravljanju dokumentamim gradivom izvan
arhiva (NN 105120), trebalo je donijeti Rjeienje kao u dispozitivu.
Rokovi duvanja gradiva u Popisu dokumentamog gradiva s rokovima duvanja iz todke
2. ovoga Rje5enja primjenjuju se ukoliko drugim propisom, odlukom ili rjeSenjem
nadleZnoga tijela, nije utvrden dulji rok duvanja.
DrZavni arhiv u Sisku u svakom pojedinom sludaju izludivanja gradiva kod Osnovne
Skole Dure DeZeli6a lvanii-Grad, ima pravo odrediti i dulje rokove duvanja od
navedenih u Popisu dokumentamog gradiva s rokovima duvanja iz todke 2. ovoga
RjeSenja.

Uputa o pravnom lijeku

Protiv ovog rj e5enja moZe se izjaviti Zalba Ministarstvu kulture i medija u roku 15
dana od dostave rje5enja. Zalba se predaje putem DrZavnog arhiva u Sisku.

Ravnateljica:

:fi'
. \eta i, dipl. polit.
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