
Na temelju dlanka 34. Zakona o fiskalnoj odgovomosti Qllarodne novine, br. 111/18),
dlanka 7. Uredbe o sastavljanju i predaj i Izjave o fiskalnoj odgovomosti (Narodne novine, broj
95i 19) i dlanka 57. Statuta OS Eure DeZeli6a Ivani6-Grad, donosim

PROCEDURU

O SADRZAJU I NAdINU VODENJA EVIDENCIJE UGOVORA

ilanak 1 .

Ovom procedurom o sadrZaju i nadinu vodenja evidencije ugovora ( u daljnjem tekstu :

Procedura ) u Osnovnoj Skoli Eure DeZeliia Ivani6-Grad, ( u daljnjem tekstu:
Skola ) propisuje se sadrZaj i nadin vodenja evidencije ugovora kojeje Skola zakljudila s

pravnim ifizidkim osobama u okviru poslova iz svog djelokruga rada .

dtanat Z.

Skola vodi evidenciju ugovora iz dlanka l. ove Procedure.

Evidencija ugovora vodi se za razdoblje jedne kalendarske godine, u elektronidkom obliku
u tajni5tvu5kole. Evidenciju ugovora vodi tajnik Skole.

Ctanat:.

Evidencija ugovora sadrZi slijede6e podatke:

1. Redni broj ugovora
2. Klasa i urudZbeni broj
3. Pravna i/ili fizidka osoba s kojom je zakljuden ugovor
4. Predmet ugovora
5. Datum sklapanja ugovora
6. Trajanje ugovora

dlanak 4.
Evidencija ugovora sukladno ovoj Proceduri i ugovori sa temelju kojih se vrSi upis ,

duvaju sesukladno odredbama o za5titi arhivskoga i registratumog gradiva.
Preslike ugovora kojeje Skola zakljudila s pravnim i/ili fizidkim osobama, odnosno preslika
evidencije ugovora dostavljaju se na znanje voditelju radunovodstva u Skoli.

dtarrak s.

Ova Procedura stupa na snagu danom donoSenja i objavit ie se na oglasnoj plodi Skole i
mreZnoj stranici Skole.
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Ivanii-Grad, 30. prosinca 2022.
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