
PRAYILNIK O IZMJENAMA I DOPUNAMA PRAVILI{IKA O

SISTEMATIZACIJI RADNIH MJESTA

dtanat< t .

U Pravilniku o sistematizaciji radnih mjesta KLASA: 011-02/24-01/03, URBRoJ:

238-l}-8-24-l od 28. kolovoza 2024. godine dlanak 7' mijenja se i glasi:

Radna mjesta u osnovnoj Skoli Eure DeZelida Ivanid-Grad sistematizirana su na

sljede6i nadin:

(1) POSLOVI RUKOVODENJA Srolon',t

UVJETI: prema Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj 3ko1i

VRSTA RADNOG MJESTA: radno mjesto I' vrste

OPIS POSLOVA: predstavlja i zastupa Skolu, obavlja poslove poslovodnog i strudnog

,"ai 
"f.i" 

ikole, orlanirira ivodi rad 5ko1e, predlarZe Skolskom odboru statut i druge

opJ" uf.t. t. ftn'-cljski plan i polugodisnji i godisnji obradun, planirarad, saziva i v-odi

*"ari"t uditeljskog ,i.1eea, oigovara za sigumost uieni]<a, uditelja i ostalih radnika'

,'*"Ar.i" t or"ni"i-u, roditetjima, osnivadem i drugim nadleZnim sluZbama' na

Ofu.irt nadin odluduje o zasnivanju i prestanku radnog odnosa i obavlja- druge

ior'ior" u skladu sa ZJkonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli te

drugim proPisima i statutu Skole

POSLOVI KOJE OBAVLJAPROPISANI NAZIV
RADNOGMJESTA

Ravnatel osnovne Skole2 mentor

Na temelju dlanka 118. stavka 2. podstavka 3. Zakona o odgoju i obrazovanju u

o.nounoji srednj oj Skoli (,,Narodne novine", broj 87/08,86/09,92110,105/10 -

ispravak, g)lll, 16112,86112, g4l13, 152114,7117 ,68/18, 98/19, 64120, l5ll22,
li6l23 ),dlanka 37. Zakona o plaiama u drZavnoj sluZbi i javnim sluZbama

(,,Naroine novine", broj 155i23), Uredbe o nazivima radnih mjesta, uvjetima za

iurpo."A i koeficijatirna za obradun plaie u javnim sluZbama (,,Narodne novine"'-

arii ZZtZ+l praviinika o odgovaraju6oj vrsti obrazovanja uditelja i strudnih suradnika

u o.norroj Skoli (,Narodne novine.,, broj 6llg,75/20 te pravilnika o djelokrugu rada

tajnika te administrativno-tehnidkim i pomo6nim poslo-vima koji se obavljaju u 
- -

ornounoj Skoli (,,Narodne novine", broj 40 i 14, 71125,74125- ispravak) te dlanka29 '

Statuta bsnovne Skole Dure Dezeliia Ivanii-Grad Skoiski odbor Osnovne Skole Dure

DeZeliia Ivani6-Grad dana 07. listopada 2025. godine donosi:

Ravnatelj



BRoJ IZVRSITELJA: 1' evidentiran uGodti"j'T-*T:^::iltJffiffffi'::i:,"
:;;';;iJ; todinu i Registru zaposlenih i cenralrzrranol

;#;i;i;il; javnim sluZbama (dalje u tekstu: Reslstar)

(2) oDGoJNO oBRAzovNr RAD

U vr Erl : prem.a Zakonu : :,1i:';J"""[i'J#rlli ri
Pravilniku o odgovaralucol vr

osnovnoj i srednjoj Skoli te

strudnih suradnika u osnovnoJ

2
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VRSTA RADNOG MJESTA: radna mjesta I. i II. vrste

opIS PoSLOVA: izvodenje nastave i drugih oblika neposrednoga odgojno obrazovnog

rada te ostalih poslova koji proizlaze iz naravi i kolidine odgojno obrazovnog rada s

udenicima, aktivnosti i poslovi iz nastavnog plana i programa, kurikuluma i godisnjeg

plana i programa, godiSnjeg izvedbenog kurikuluma, Skolskog kurikuluma i drugi

poslovi 
-u.ktudu ri Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj 5ko1i i

irugim posebnim zakonima te pravilnikom o tjednim radnim obvezama uditelja i
stru-dnihiuradnika u osnovnoj ikoli i prema Odluci o tjednom i godi5njem zaduZenju

BROJ IZVRSITELJA: evidentiran u GodiSnjem planu i programu rada Skole za tekuiu

Skolsku godinu i Registru

PROPISANINAZIV RADNOG
MJESTA

POSLOVI KOJE OBAVLJA

Strudni suradnik
Strudni suradnik Poslovi strudnog suradnika

defektolo

Strudni suradnik Poslovi strudno suradnika kn tznrcafa

Strudni suradnik suradnika iholo

OPIS POSLOVA:
Neposredni odgojno obrazovni rad s uoenicima strudno-razvojni i koordinacijski

poslovi i drugi-sirudni poslovi u skladu sa zahtjevima struke te obavljanje ostalih

poslova koji {roizlaze ii neposrednog odgojno obrazovnog rada u skladu sa Zakonom

o odgoju i"obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli te Pravilnikom o tjednim radnim

obrreZama uditelja i sirudnih suradnika u osnovnoj Skoli i prema Odluci o tjednom i

godiSnjem zaduZenju.

BROJ IZVRSITELJA: 4, evidentiran u Godi5njem planu i programu rada Skole za

teku6u Skolsku godinu i Registru

(3) ADMINISTRATI\A{O TEHNIdKI I POMO.NI POSLOVI

POSLOVI KOJE OBAVLJAPNOPISENT NAZIV RADNOG
MJESTA

Poslovi strudnog suradnika pedagoga

Poslovi strudnog

TIVJETI: prema Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli te
pravilniku o odgovarajuioj vrsti obrazovanja uditelja i strudnih suradnika u osnovnoj

Skoli

VRSTA RADNOG MJESTA: radna mjesta I' vrste



Poslovi tajnika sko le
Tajnik Skolske ustanove 1

UVJETI:
a) sveudiliSni integrirani prijediplomski i diplomski studij pravne struke ili strudni

diplomski studij javne uPrave,

b) strudni prijediplomski studij upravne struke' ako se na natjedaj ne javi osoba iz

todke a)

VRSTA RADNOG MJESTA: radno mjesto I' i II' vrste

OPIS PoSLOVA: normativno pravni poslovi, kadrovski poslovi, op6i 
. 
i

administrativno-analitidki poti"'i,'t'a:tr"'a"je Y. 
pri.premi sjednica i vodenje

a"t"."ri""i:. Skolskog 
- 
odbora, "odenje , 

evidencije o radnom vremenu

administrativno-tehnie nn i p"i'oe"if' rainika' administrativni poslovi koj i proizlaze iz

godi5njeg plana i programu- tuau Sftoft te ostali poslovi propisani Pravilnikom o

dielokrugu rada tajnika," uotini**i'no - tehniekim i pomoinim poslovima koji se

o-bavljaju u osnovnoj Skoli'/

BROJ IZVRSITEUA: l, evidentiran u GodiSnjem planu i programu rada Skole za

tekudu Skolsku godinu i Registru

POSLOVI KOJE OBAVLJA
PROPISANINAZIV RADNOG
MJESTA

Poslovi voditelja dstva u Skoliradunovo
Voditelj radunovodstva u Skoli

TIVJETI:zavrSensveudili5nidiptomskistudijekonomijeodnosnosveudiliSniintegrirani
priiediplomski i diplomski studi.i ekonomije odnotno strudni diolomski studii ekonomije

odnosno sveudili.ni prij"dipl#;ki":;di]-tft"""tiL" ili strutni prijediplomski studij

il;"rn!i;;dt;;o i'is" ili visoka strud-na sprema ekonomske struke stedena prema

ranijim proPisima.

VRSTA RADNOG MJESTA: radno mjesto I' i II' vrste

OPIS POSLOVA: organiziranje i vodenje raiunovodstvenih i knjigovodswenih

noslova, vodenje poslovnth k"lL; p"mu-'uz"e im 
,propisima' 

kontrola obraduna"i

fiil;;;*;;Jg":.;i"'U;! elais"r'r.l i.pe'ioaienitr financijskih te statisti'kih

izvje5taja, izrada prijedlogu'-fi'uitiitft"g plana prema programima i izvorima

financiranja u suradnji t t""""itf.itii i 
-ptaeenle njihoroe izvrSavanja' priprema

godisnjeg popisa imovine' r 
"tt"iit' 

p*r""J;il ; taj pipis te obavljanje ostalih

ooslova prema Pravilniku "';;i;6;' 
rada tajnika rc administrativno-tehnitkim i

pomoinim poslovima koji se obavljaju u osnovnoJ sKoll
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PROPISANINAZIV RADNOG
MJESTA

POSLOVI KOJE OBAVLJA

Strudni radnik na tehnidkom odriavanju Poslovi domara i poslovi nrkovanja
centralnim grijanjem

BROJ IZVRSITELJA: 1, evidentiran u Godi5njem planu i programu rada Skole za

teku6u Skolsku godinu i Registru

UVJETI: lJvjet za strudnog radnika na tehnidkom odrZavanju koji obavlja poslove

domara odnosno Skolskog majstora je zawSena srednja Skola tehnidke struke te
zdravstvena sposobnost za obavljanje poslova s posebnim uvjetima rada.

Osoba koja obavlja i poslove rukovanj a centralnim grij anj em mora imati i poloZen strudni

ispit za rukovatelja centralnog grijanja prema Pravilniku o poslovima upravljanja i

rukovanja energetskim postrojenjima i uredajima

VRSTA RADNOG MJESTA: radno mjesto III. vrste

OPIS POSLOVA: obavljanje popravaka u Skoli, odrZavanj e pilaza i ulaza u 5kolu,

odrZavanje objekta Skole i okolisa, rukovodenje i briga o radu kotlovnice, toplinskih

stanica i drugih ureclaja, grijanja, poslovi deZurstva te drugi poslovi u skladu s

Pravilnikom o djelokrugu rada tajnika te administrativno - tehnidkim i pomo6nim

poslovima koji se obavljaju u osnovnoj Skoli

BROJ ZVRSITELJA:1, evidentiran u Godi5njem planu i programu rada Skole za

tekudu Skolsku godinu i Registru

UVJETI: zavr5ena srednja Skola - program kuhar odnosno KV kuhar i zavrSen tedaj

higijenskog minimuma.

VRSTA RADNOG MJESTA: radno mjesto III. vrste

OPIS POSLOVA: poslovi planiranja preuzimanja namimica, priprema i podjela

toplih obroka odnosno mlijednih obroka za udenike, di56enje i odrZavanje kuhinje te

drugi poslovi u skladu s Pravilnikom o djelokrugu rada tajnika te administrativno -
tehnidkim i pomoinim poslovima koji se obavljaju u osnovnoj Skoli

BROJ IZVRSITELJA:3, evidentiran u Godi5njem planu i programu rada Skole za

teku6u Skolsku godinu i Registru

PROPISANINAZIV RADNOG
MJESTA

POSLOU KOJE OBAVLJA

Poslovi spremada odnosno distada

5

UVJETI: zavrSena osnovna Skola

Spremad-distad



VRSTA RADNOG MJESTA: radno mjesto IV' vrste

oprs posLOVA: poslovi odriavanja i 0i56enja Skolsko.g prostora i opreme, di56enje i

odrzavanje pntazai,'-" t, ;f"l;:;k";Jtil'';;"i"^' iutln"tu' radionica' sanitamih

dvorova. hodnika, stubisra, :)i#;i;;:1;e"r"""i.". skolske sportske dvorane"i

drueih prostora sr.ote I '*jtrtof;;iil 
nam]estaja i opreme Skole te prema potrebt

oosl-lovi deZurstvu, aoro,SuJt(l"t ffi;;;;;;i'i n:'emi llavitnitcu 
o djelokrugu rada

iajnika te administrativno -tehnidkim ipomodnim poslovima koji se obavljaju u

osnovnoj Skoli

BROJ ZVRSITELJA: 3, evidentiran u Godi5njem planu i programu rada Skole za

ieku6u Skolsku godinu i Registru

VRSTA RADNOG MEJSTA: Referent

OPIS POSLOVA: nadzire konuolu pristupa u Skolsku ustanol'Ll' nadzire i osigurava

Skolsku imovinu i prostor, ,r#i;t;;;;izaciji i provedbi osnovnih mjera civilne

zastite te obavlja poslove "dti:";il" "bj;it" 1'o11i'":ii11,1 
okolisa' suraduje s

nadleznim sluzbama lvatrog;;Jil";"toi' civilna zastita) u sluiaju izvanrednih

situaciia, sudieluje u ed't<'u"i.1uirrui f"al'*l' svijesti udenika i zaposlenika o

sisumosnim protokolima r p#ptr[?' n'init Jit'*i:u'nu' prati siruacije u Skolskim

or-ostorima i prijavljuje ""4r"#i-"toU"t'" 
ponasanja koja mogu ugroziti sigumost t

iobrobit udenika, zaposlenitffi..i.ii,"fjr. !*"Ar:e s odgoino-obrazovnim i drugim

radnicima i ravnaretjem sk"t" ;;";;ilpoarsr".igu^ ii dourobiti udenika'

obavlia i ostale poslove sigurnosti i civitne zaitite koji proizlaze iz godi5njeg plana i

;rur'#ar"ui;,il" rl.,glt p'"prtu' u tozt ouu'Satiipo'lo'e iz dlanka 6'

Pravilnika o djelokrugu *ou iulniftu * 
"aministrativno-tehnidkim 

i pomo6nim

;;ti;;t." t"jt se oba=vljaju u osnovnoj skoli

SnOl fZVnSffELJA: dva (2) 
' 
evidentirana u Godi5njem planu i programu rada

Skole za tekueu Skolsku godinu i Registru'

lg ogevuePOSLOVI Ko

MJESTA

RADNOGFRoptseNt NAZIV

sigumost i civilnu za3titu
djelatnika zaPoslovi oPerativnog

civilnu za5titu

igumost iOperativni djelatnik za s

UVJETI: detverogodiSnja srednja Skola \taz.ina.4'2'O:t-T.1-l*O' i zaw5en Program

obrazovanja za stjecanje djet#iene kvaiifrkacije operativni dielatnik za sigumost i

civilnu zaStitu u oagojno-oUt-oit* tt'*"'"i''"toperativna djelatnica za sigumost t

iliffi ffi;; "aE"jto-ou'-"'nim 
ustanovama (dalje u tekstu: Program

obrazovanja).

Iznimno, poslove operativnog djelatnika za sigumost i'civilnu za5titu moZe obavljati i

osoba koja nema.urrs.n l.oglj;';r-"r*f?if ga je dui-na zavr.iti u roku od Sest
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mjeseci od dana zasnivanja radnog odnosa na tom radnom mjestu, u suprotnom
prestaje radni odnos istekom zadnjeg dana roka za stjecanje Programa obrazovanja.

VRSTA RADNOG MJESTA: radno mjesto III. vrste (razina 4.2. HKO )

ilanak z.
Ovaj Pravilnik o Izmjenama i dopunama Pravilnika o sistematizaciji radnih mjesta

stupa na snagu dan nakon dana objave na oglasnoj plodi Osnovne Skole Dure DeZelida
Ivanii-Grad.

Predsjednica Skolskog odbora:
Romana Orlii

J.o**o 0.lrl

Ovaj Pravilnik o Izmjenama i dopunama Pravil-nika o sistematizaciji radnih mjesta

objavljen jela oglasnoj plodi dana 0l .li iaft a stupioje na snagu dana

08.t0 .rDt!.

Ravnatelj:
Todii, dipl.teol.

\
KLASA:01 1 -02 /25-01 103

URBROJ:238-10-8-25-1
U Ivanii-Gradu, 07. listopada 2025. godine
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