Na temelju &lanka 118. stavka 2. podstavka 3. Zakona o odgoju i obrazovanju u
osnovnoj i srednjoj 8koli (,,Narodne novine®, broj 87/08, 86/09, 92/10, 105/10 -
ispravak, 90/11, 16/12, 86/12, 94/13, 152/14, 7/17, 68/18, 98/19, 64/20, 151/22,
156/23 ), ¢lanka 37. Zakona o plaéama u drZavnoj sluzbi i javnim sluzbama
(,.Narodne novine*, broj 155/23), Uredbe o nazivima radnih mjesta, uvjetima za
raspored i koeficijentima za obratun place u javnim sluZbama (,,Narodne novine®,
broj 22/24) Pravilnika o odgovarajucoj vrsti obrazovanja u¢itelja i stru¢nih suradnika
u osnovnoj skoli (,,Narodne novine®, broj 6/19, 75/20 te Pravilnika o djelokrugu rada
tajnika te administrativno—tehni¢kim i pomoc¢nim poslovima koji se obavljaju u
osnovnoj $koli (,,Narodne novine*, broj 40 /14, 71/25, 74/25- ispravak) te ¢lanka 29.
Statuta Osnovne $kole Pure DeZeli¢a Ivani¢-Grad Skolski odbor Osnovne $kole Pure
Dezeli¢a Ivanié¢-Grad dana 07. listopada 2025. godine donosi:

PRAVILNIK O IZMJENAMA I DOPUNAMA PRAVILNIKA O
SISTEMATIZACIJI RADNIH MJESTA
Clanak 1.

U Pravilniku o sistematizaciji radnih mjesta KLASA: 01 1-02/24-01/03, URBROJ:
238-10-8-24-1 od 28. kolovoza 2024. godine ¢lanak 7. mijenja se i glasi:

Radna mjesta u Osnovnoj $koli Dure DeZeli¢a Ivanié¢-Grad sistematizirana su na
sljede¢i naCin:

(1) POSLOVI RUKOVODENJA SKOLOM

PROPISANI NAZIV POSLOVI KOJE OBAVLJA
RADNOG MIJESTA
Ravnatelj 2 mentor Ravnatelj osnovne Skole

UVJETI: prema Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli
VRSTA RADNOG MIJESTA: radno mjesto L. vrste

OPIS POSLOVA: predstavlja i zastupa Skolu, obavlja poslove poslovodnog i struénog
voditelja 8kole, organizira i vodi rad skole, predlaze skolskom odboru statut i druge
opée akte te financijski plan i polugodisnjii godidnji obratun, planira rad, saziva i vodi
sjednice ugiteljskog vijeca, odgovara za sigurnost udenika, u€itelja i ostalih radnika,
suraduje s ucenicima, roditeljima, osnivatem i drugim nadleznim sluZzbama, na
propisani na¢in odlucuje o zasnivanju i prestanku radnog odnosa i obavlja druge
poslove u skladu sa Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli te
drugim propisima i statutu Skole




BROJ IZVRSITELJA: 1, evidentiran u Godisnjem planu i programu rada Skole za
tekuéu dkolsku godinu i Registru zaposlenih 1 centraliziranom obracunu placau
drzavnoj sluzbi i javnim sluzbama (dalje u tekstu: Registar)

(2) ODGOINO OBRAZOVNI RAD

PROPISANI NAZIV POSLOVI KOJE
RADNOG MJESTA OBAVLJA
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UVJETL prema Zakonu 0 odgoju i obrazovanju U OSNovnoj i srednjoj $koli te
Pravilniku o odgovarajucoj vrsti obrazovanja utitelja i struénih suradnika u osnovnoj
skoli



VRSTA RADNOG MJESTA: radna mjesta L. i IL. vrste

OPIS POSLOVA: izvodenje nastave i drugih oblika neposrednoga odgojno obrazovnog
rada te ostalih poslova koji proizlaze iz naravi i koli¢ine odgojno obrazovnog rada s
ulenicima, aktivnosti i poslovi iz nastavnog plana i programa, kurikuluma i godisnjeg
plana i programa, godinjeg izvedbenog kurikuluma, Skolskog kurikuluma i drugi
poslovi u skladu sa Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj 3koli i
drugim posebnim zakonima te Pravilnikom o tjednim radnim obvezama ucitelja i
struénih suradnika u osnovnoj 3koli i prema Odluci o tjednom i godi$njem zaduZenju

BROJ IZVRSITELJA: evidentiran u Godi$njem planu i programu rada Skole za tekucu
kolsku godinu i Registru

PROPISANI NAZIV RADNOG POSLOVI KOJE OBAVLJA

MIJESTA

Struéni suradnik Poslovi struénog suradnika pedagoga

Stru¢ni suradnik Poslovi struénog suradnika
defektologa

Struéni suradnik Poslovi struénog suradnika knjiZni¢ara

Struéni suradnik Poslovi struénog suradnika psihologa

UVIJETI: prema Zakonu o odgoju i obrazovanju u 0snovnoj i srednjoj $koli te
Pravilniku o odgovarajucoj vrsti obrazovanja ucitelja i stru¢nih suradnika u 0Snovnoj
Skoli

VRSTA RADNOG MJESTA: radna mjesta I. vrste

OPIS POSLOVA:

Neposredni odgojno obrazovni rad s ulenicima, stru¢no-razvojni i koordinacijski
poslovi i drugi struéni poslovi u skladu sa zahtjevima struke te obavljanje ostalih
poslova koji proizlaze iz neposrednog odgojno obrazovnog rada u skladu sa Zakonom
o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj gkoli te Pravilnikom o tjednim radnim
obvezama ugitelja i struénih suradnika u osnovnoj $koli i prema Odluci o tjednom 1
godisnjem zaduZenju.

BROJ IZVRSITELJA: 4, evidentiran u Godi3njem planu i programu rada skole za
tekuéu $kolsku godinu i Registru

(3) ADMINISTRATIVNO TEHNICKI I POMOCNI POSLOVI

PROPISANI NAZIV RADNOG POSLOVI KOJE OBAVLJA
MJESTA




Iﬁjnik skolske ustanove 1 Poslovi tajnika Skole

UVIJETL
a) sveudili¥ni integrirani prijediplomski i diplomski studij pravne struke ili stru¢ni
diplomski studij javne uprave,

b) struéni prijediplomski studij upravne struke, ako se na natjecaj ne javi osoba iz
toCke a)

VRSTA RADNOG MIJESTA: radno mjesto L. i I, vrste

OPIS POSLOVA: normativno pravni poslovi, kadrovski poslovi, opéi i
administrativno—analiticki poslovi, sudjelovanje u pripremi sjednica i vodenje
dokumentacije  $kolskog odbora, vodenje evidencije o radnom vremenu
administrativno—tehni¢kih i pomo¢nih radnika, administrativni poslovi koji proizlaze iz
godidnjeg plana i programa rada ¥kole te ostali poslovi propisani Pravilnikom o
djelokrugu rada tajnika te administrativno - tehni¢kim i pomo¢nim poslovima koji se
obavljaju u osnovnoj skoli/

BROJ IZVRSITELJA: 1, evidentiran u Godisnjem planu i programu rada skole za
tekuéu skolsku godinu i Registru

PROPISANI NAZIV RADNOG POSLOVI KOJE OBAVLIJA
MJESTA
Voditelj ratunovodstva u koli Poslovi voditelja ra¢unovodstva u kol

UVJETI: zavrsen sveudilidni diplomski studij ekonomije odnosno sveu¢ilidni integrirani
prijediplomski i diplomski studij ekonomije odnosno struéni diplomski studij ekonomije
odnosno sveugili$ni prijediplomski studij ekonomije ili struéni prijediplomski studij
ekonomije odnosno vida ili visoka struna sprema ekonomske struke steCena prema
ranijim propisima.

VRSTA RADNOG MIJESTA: radno mjesto I. i II. vrste

OPIS POSLOVA: organiziranje i vodenje racunovodstvenih i knjigovodstvenih
poslova, vodenje poslovnih knjiga prema vaZe¢im propisima, kontrola obrauna i
isplate putnih naloga, sastavljanje godisnjih i periodi¢nih financijskih te statistickih
izvjestaja, izrada prijedloga financijskog plana prema programima i izvorima
financiranja u suradnji s ravnateljem i pracenje njihovog izvrSavanja, priprema
godinjeg popisa imovine, i ostalih poslova vezanih uz taj popis te obavljanje ostalih
poslova prema Pravilniku o djelokrugu rada tajnika te administrativno—tehni¢kim i

pomoénim poslovima koji se obavljaju u osnovnoj Skoli



BROJ IZVRSITELJA: 1, evidentiran u Godi$njem planu i programu rada Skole za
tekucu $kolsku godinu i Registru

PROPISANI NAZIV RADNOG POSLOVI KOJE OBAVLJA
MIJESTA
Stru¢ni radnik na tehni¢kom odrzavanju | Poslovi domara i poslovi rukovanja
centralnim grijanjem

UVIJETL Uvjet za struénog radnika na tehni¢kom odrzavanju koji obavlja poslove
domara odnosno $kolskog majstora je zavrSena srednja 3kola tehnitke struke te
zdravstvena sposobnost za obavljanje poslova s posebnim uvjetima rada.

Osoba koja obavlja i poslove rukovanja centralnim grijanjem mora imati i poloZen stru¢ni
ispit za rukovatelja centralnog grijanja prema Pravilniku o poslovima upravljanja i
rukovanja energetskim postrojenjima i uredajima

VRSTA RADNOG MJESTA: radno mjesto III. vrste

OPIS POSLOVA: obavljanje popravaka u $koli, odrZavanje prilaza i ulaza u Skolu,
odrzavanje objekta $kole i okolida, rukovodenje i briga o radu kotlovnice, toplinskih
stanica i drugih uredaja, grijanja, poslovi deZurstva te drugi poslovi u skladu s
Pravilnikom o djelokrugu rada tajnika te administrativno — tehni¢kim i pomo¢nim
poslovima koji se obavljaju u osnovnoj skoli

BROJ IZVRSITELJA:1, evidentiran u Godi$njem planu i programu rada 3kole za
tekuéu 3kolsku godinu i Registru

UVJETI: zavriena srednja $kola - program kuhar odnosno KV kuhar i zavr3en te¢aj
higijenskog minimuma.

VRSTA RADNOG MIJESTA: radno mjesto III. vrste

OPIS POSLOVA: poslovi planiranja, preuzimanja namirnica, priprema i podjela
toplih obroka odnosno mlije¢nih obroka za ugenike, ¢is¢enje i odrzavanje kuhinje te
drugi poslovi u skladu s Pravilnikom o djelokrugu rada tajnika te administrativno —
tehni¢kim i pomoénim poslovima koji se obavljaju u osnovnoj skoli

BROJ IZVRSITELJA:3, evidentiran u Godi$njem planu i programu rada 3kole za
teku¢u Skolsku godinu i Registru

PROPISANI NAZIV RADNOG POSLOVI KOJE OBAVLJA
MIJESTA
Spremac-¢istaé Poslovi spremaca odnosno Cistata

UVIJETI: zavrSena osnovna $kola




VRSTA RADNOG MIJESTA: radno mjesto IV. vrste

OPIS POSLOVA: poslovi odrzavanja i ¢id¢enja $kolskog prostora i opreme, idcenje 1
odrzavanje prilaza i ulaza u 3kolu, $kolskih udionica, kabineta, radionica, sanitarnih
&vorova, hodnika, stubidta, svla¢ionica, blagovaonice, gkolske sportske dvorane i
drugih prostora $kole i vanjskog okoli3a, namjestaja i opreme tkole te prema potrebi
poslovi dezurstva, dostavljagki i drugi poslovi prema Pravilniku o djelokrugu rada
tajnika te administrativno _tehnickim i pomoénim poslovima koji se obavljaju u
osnovnoj $koli

BROJ IZVRSITELJA: 3, evidentiran u Godisnjem planu i programu rada 8kole za
tekucu dkolsku godinu i Registru

VRSTA RADNOG MEJ STA: Referent

OPIS POSLOVA: nadzire kontrolu pristupa u 3kolsku ustanovu, nadzire i osigurava
gkolsku imovinu i prostor, sudjeluje u organizaciji i provedbi osnovnih mjera civilne
zaitite te obavlja poslove odrzavanja objekta skole i njezina okolisa, suraduje s
nadleznim sluzbama (vatrogasci, hitna pomo¢, civilna zadtita) u slucaju izvanrednih
situacija, sudjeluje u edukacijama i podizanju svijesti uéenika i zaposlenika o
sigurnosnim protokolima i postupcima u hitnim situacijama, prati situacije u Skolskim
prostorima i prijavljuje nadleznim osobama pona3anja koja mogu ugroziti sigurnost i
dobrobit ugenika, zaposlenika i posjetitelja, suraduje s odgojno-obrazovnim 1 drugim
radnicima i ravnateljem $kole u pruzanju podrske sigurnosti i dobrobiti ucenika,
obavlja i ostale poslove sigurnosti i civilne zastite koji proizlaze iz godidnjeg plana i
programa rada gkole i drugih propisa, a moze obavljati i poslove iz ¢lanka 6.
Pravilnika o djelokrugu rada tajnika te administrativno—tehni¢kim i pomoénim
poslovima koji se obavljaju u 0snovnoj gkoli

L

BROJ IZVRSITELJA: dva (2) , evidentirana u Godi$njem planu i programu rada
gkole za tekuéu $kolsku godinu i Registru.

PROPISANI NAZIV RADNOG POSLOVI KOJE OBAVLIJA 4)
MJESTA

Operativni djelatnik za sigurnost i Poslovi operativnog djelatnika za

civilnu zastitu sigurnost i civilnu zastitu

UVIJETI: etverogodidnja srednja skola (razina 4.2. prema HKO) i zavrSen Program
obrazovanja za stjecanje djelomi¢ne kvalifikacije operativni djelatnik za sigurnost i
civilnu zadtitu u odgojno-obrazovnim ustanovama/operativna djelatnica za sigurnost i
civilnu zadtitu u odgojno-obrazovnim ustanovama (dalje u tekstu: Program
obrazovanja).

Iznimno, poslove operativnog djelatnika za sigurnost { civilnu zatitu moZe obavljati i
osoba koja nema zavrSen Program obrazovanja, ali ga je duzna zavrsiti u roku od Sest
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mjeseci od dana zasnivanja radnog odnosa na tom radnom mjestu, u suprotnom
prestaje radni odnos istekom zadnjeg dana roka za stjecanje Programa obrazovanja.

VRSTA RADNOG MIJESTA: radno mjesto II. vrste (razina 4.2. HKO )

Clanak 2.
Ovaj Pravilnik o Izmjenama i dopunama Pravilnika o sistematizaciji radnih mjesta
stupa na snagu dan nakon dana objave na oglasnoj plo¢i Osnovne Skole Pure DeZelica
Ivanié-Grad.

Predsjednica Skolskog odbora:
Romana Orlié

Towawa Wil

Ovaj Pravilnik o Izmjenama i dopunama Pravilnika o sistematizaciji radnih mjesta

objavljen j Jff na oglasnoj plo¢i dana 7./9. 40&} a stupio je na snagu dana
0€.19 20

Ravnatelj:
Mlleo Todi¢, dipl.teol.

Aol

KLASA:011-02/25-01/03
URBROJ:238-10-8-25-1
U Ivanié-Gradu, 07. listopada 2025. godine




